PROCESBESKRIVELSE Administrations- og Servicestyrelsen
Maj 2025

Pensionistsammen-
komst i Skatteministe-
riets koncern

Administrations- og Servicestyrelsen har pd vegne af Skatteministeriets koncern
udviklet et koncept for afholdelse af pensionistsammenkomster i koncernen, i
samarbejde med Seniorforeningen Told*SKAT og Fondet af 1844.

Skatteministeriets koncern er vaert for én drlig pensionistsammenkomst hver den
ferste onsdag i oktober.

Sammenkomsterne afholdes pé& 24 af koncernens adresser i nedenst@ende byer

for, at man fortsat kan imgdekomme @nsket om lokalt tilh@rsforhold for delta-
gerne.

Der afholdes pensionistsammenkomster i:

e Fredensborg e Kgge e Randers e Struer

e Haderslev e Maribo e Ribe e Svendborg
e Herning e Middelfart e Ringkgbing e Thisted

e Hjgrring e Naestved e Roskilde e Tgnder

e Horsens e (QOdense ® Rgnne e Aalborg

e Kgbenhavn e Padborg e Skive/Viborg e Aarhus

§
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Pensionistsammenkomst i Skatteministeriets koncern

Invitation

Pensionistsammenkomster afholdes som udgangspunkt altid den ferste onsdag
i oktober og skal koordineres/planlaegges i samarbejde med Seniorforeningen
Told*SKATs repraesentanter.

De enkelte adresser bestemmer selv i hvilket tidsrum og under hvilken form, de
afholder arrangementet. Hvis deltagerne skal vaelge menu eller lignende, skal
den lokale kontaktperson meddele det til Personale, sé det kan blive skrevetind i
den elektroniske tilmelding.

De lokale arranggrer sgrger for at opdatere invitationslisten sammen med Seni-
orforeningen Told*SKATSs repraesentant, sé listen er opdateret i forhold til deds-
fald, mailadresseaendringer med videre. Personale har ikke mulighed for at f&
opdaterede oplysninger p& anden vis.

Invitation udsendes herefter p& mail ultimo august.

Planlaagning og afholdelse

Sammenkomsten planlaegges og afholdes i et samarbejde mellem 1-3 lokale
medarbejdere og 2-3 seniorer fra Seniorforeningen Told*SKAT. Det er den en-
kelte adresses ansvar af udpege disse. Har man ikke en lokalt ansvarlig for pen-
sionistsammenkomster p& adressen, tages kontakt til DTS og en adresseansvar-
lig for at finde en ny ansvarlig for sammenkomsten. Udpeges der ikke en lokalt
ansvarlig, kan pensionistsammenkomsten ikke gennemfgres det pdgaeldende
sted.

De lokale medarbejdere tager initiafiv fil at planlaegge sammenkomsten og skal
indkalde repraesentanterne fra Seniorforeningen Told*SKAT til ef planlsegnings-

mgde. Repraesentanterne kan ses i seerskilt dokument med kontaktpersoner.

Af oversigten herunder fremgar opgaver og ansvar i forbindelse med arrange-
mentet.
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Pensionistsammenkomst i Skatteministeriets koncern

Opgave Ansvarlig Tidspunkt
Udsendelse af liste over nye se- Primo juni
niorer, navne pa seniorfor- Personale
eningsreprasentant og DTS-TR
fil lokale arranggrer

Lokale arrangg- Juni

Planlaeg tidspunkt, program
osv.

rer/seniorfor-
ening

Fremsendelse af invitationsliste
til Personale

Lokale arranggrer

Senest medio au-
gust

Udsendelse af invitationer til se-
niorer

Ledelsessekretari-
atet

Ultimo august

Invitation af ledelsesrepraesen- September

tant, medarbejderrepraesentant  Lokale arranggrer

og DTS-TR

Registrering af tilmeldinger Personale September
Fremsendelse af indkomne ftil- Personale Ultimo september

meldinger til lokale arranggrer

Tilretteleeggelse af sammen- Lokale arrange- August
rer/seniorfor-
komsten ;
ening
Bestilling af lokale og mad Lokale arranggrer Juni
. ) Lokale arrangg- August/
Indkeb af diverse fil arrange rer/seniorfor september

mentet

ening

Opsaetning af borde og stole

Service-ISS/Lo-
kale arranggrer/
seniorforening

Primo oktober

Borddaskning

Lokale arrange-
rer/seniorfor-
ening

Primo oktober

Gennemfgrelse af arrangemen-
tet

Lokale arrangg-
rer/seniorfor-
ening

Primo oktober
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